Ein neues Dokument erstellen

Sie konnen in PTS schnell und komfortabel neue Dokumente erstellen, um sie im PTS-Designer zu
Bearbeiten. Hierbei konnen Sie einerseits auf Vorlagen aus dem Medienpool oder bestehende
Dokumente aus dem 6ffentlichen Bereich zuriickgreifen.

So erstellen Sie ein Dokument aus einer Vorlage

Fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Um zur Mediathek zu gelangen, klicken Sie im Haupt-Menii auf "Mediathek".
2. Klicken Sie in der linken Sidebar im untersten Bereich "Medienpool”

i auf einen Ordner, der die gewiinschte Vorlage enthiilt.
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3. Klicken Sie im Hauptbereich der Mediathek auf die betreffende Vorlage, so dass sie markiert
erscheint und die zugehorigen Informationen werden Ihnen in der rechten Sidebar unter
"Informationen" angezeigt.

4. Rechtsklicken Sie auf das Dokument und wihlen Sie im Kontextmenii den Punkt "Dokument
kopieren/verschieben" oder klicken Sie oben in der Meniileiste auf "Kopieren" und dann im
Ausklappmenii darunter auf "Kopieren/Verschieben".

5. Wihlen Sie im nun gedffneten Dialogfenster den Punkt "Eigener Bereich" und dann den
betreffenden Trainerkoffer Ihres Arbeitsbereiches durch Klick aus.

HINWEIS: Sie konnen Medien auch direkt unter "Arbeitsbereich" ablegen und spiter in einen
beliebigen Trainerkoffer verschieben.
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6. Klicken Sie auf "Kopieren", um Ihre Auswahl zu bestétigen.

Eine Kopie des Originaldokumentes wird Thnen nun im betreffenden Trainerkoffer angezeigt und kann
dort nach Belieben verwaltet und zur Bearbeitung im PTS-Designer geoffnet werden.

So erstellen Sie ein Dokument aus einem bestehenden

Fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Um zur Mediathek zu gelangen, klicken Sie im Haupt-Menii auf "Mediathek".
2. Klicken Sie in der linken Sidebar unter "Offentlicher Bereich"

& auf einen Ordner, der Medien zum gewiinschten Thema enthilt.
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3. Klicken Sie im Hauptbereich der Mediathek auf die betreffende Vorlage, so dass sie markiert
erscheint und die zugehorigen Informationen werden Thnen in der rechten Sidebar unter
"Informationen" angezeigt.

4. Rechtsklicken Sie auf das Dokument und wihlen Sie im Kontextmenii den Punkt "Dokument
kopieren/verschieben" oder klicken Sie oben in der Meniileiste auf "Kopieren" und dann im
Ausklappmenii darunter auf "Kopieren/Verschieben".

5. Wihlen Sie im nun gedffneten Dialogfenster den Punkt "Eigener Bereich" und dann den
betreffenden Trainerkoffer Ihres Arbeitsbereiches durch Klick aus.

HINWEIS: Sie konnen Medien auch direkt unter "Arbeitsbereich" ablegen und spiter in einen
beliebigen Trainerkoffer verschieben.
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6. Klicken Sie auf "Kopieren", um Ihre Auswahl zu bestétigen.

Eine Kopie des Originaldokumentes wird Thnen nun im betreffenden Trainerkoffer angezeigt und kann
dort nach Belieben verwaltet und zur Bearbeitung im PTS-Designer geoffnet werden.

Vgl. auch

Ein Dokument mit dem PTS-Designer 6ffnen

Ein Dokument speichern

Ein Dokument als PDF-Vorschau 6ffnen



http://seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/ein-dokument-mit-dem-pts-designer-oeffnen.html
http://seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/dokument-speichern.html
http://seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/ein-dokument-als-pdf-vorschau-oeffnen.html

