Die Schlagworte eines Dokumentes bearbeiten

Sie konnen in PTS Medien mit Schlagworten versehen und diese jederzeit dndern. So lassen sich alle mit

Schlagworten versehenen Medien spiter iiber die Suchfunktion der Mediathek schnell und komfortabel
finden.

HINWEIS: Wie Sie die Mediathek nach Medien durchsuchen, lesen Sie im Kapitel Suchen und Finden.

So bearbeiten Sie die Schlagworte eines Dokumentes

Fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf das "Schlagwort hinzufiigen"-Symbol unterhalb des Dokumentes im Hauptbereich
der Mediathek.

v Mocderationschart (38) =
Abletung operativer Alles in {Lebenszait-)Balance? Analyse der strategischen
Fiihrungsaktivitaten Personalarbeit

{4 anford en an Fihrungskrafte Burnout - Was ist zu tun? Burnout-Teufalskreis

2. Geben Sie oben in das Textfeld des nun gedffneten Dialogfensters ein Schlagwort ein.
3. Klicken Sie rechts neben dem Textfeld auf "Hinzufiigen", um das Schlagwort zu {ibernehmen.


http://seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/suchen-und-finden.html
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Meues Schlagwort:

| HINZUFUGEN

Bereits vergebene Schlagwaorte:

Schlagwart

4. Wiederholen Sie ggf. den Vorgang fiir mehrere Schlagworte.
5. Wollen Sie ein Schlagwort aus der Liste entfernen, wihlen Sie es durch Klick aus und klicken dann
auf das X-Symbol, das rechts neben der Listenansicht angezeigt wird.

6. Haben Sie alle gewiinschten Anderungen vorgenommen, schlieBen Sie das Dialogfenster durch
Klick auf das X-Symbol im Rahmen des Dialogfensters.

Die hinzugefiigten Schlagworte konnen Sie jederzeit nach Belieben bearbeiten.
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